CHECKLISTA FOR TAVLINGSARRANGORER INOM
SKOLIDROTTSFORBUNDET

INLEDANDE FORBEREDELSER

O

Ta del av Skolidrottsforbundets Tavlingsbestdmmelser. Tavlingsarrangéren ar ansvarig
for att vara val inforstadd i forbundets beslutade tavlingsbestdmmelser och att dessa
efterlevs av samtliga deltagare under arrangemanget.

Ta del av Skolidrottsférbundets Tavlingshandbok. Tavlingshandboken ska fungera som
stod till arrangorer av tavlingsverksamhet inom forbundet. Det finns dven en |attlast
version.

INKLUDERING OCH TRYGG TAVLING
Inkludering och trygg tavling behéver vara framsta utgangspunkt vid tavlingsarrangemang.
Inkludering handlar om att de som finns eller vill finnas i var verksamhet ska kédnna sig

vidlkomna, sedda och fa ta del av gemenskapen. Trygg miljé handlar om att arrangemanget ska
vara en trygg plats och fritt fran krankningar, hot och vald.

O Har ni tagit del av och utgar fran var Tavlingshandbok? Héar framgar van syn pa tavling
och inkludering.

O Ar tavlingen inkluderande och kan alla som vill vara med? Har alla fatt fragan?

O Ar tavlingen anpassad for att optimera utveckling och gladje for deltagaren?

O Bel6nas alla deltagare pa nagot sétt for sitt deltagande?

O Har utslagning och selektering undvikits?

O Tadel av var sida om Trygg idrott. Har kan ni ldra er mer om hur er férening blir en
tryggare plats fér varje medlem samt om hur medlemmarna gar till viga om nagon
bryter mot vardegrunden.

PLANERING
Infor planeringsstadiet

O Borja planeringen av tavlingsarrangemanget i god tid. Ta i nar ni bedoémer tidsatgangen
av planerings- och forberedelsestadiet.

O Bilda en projektgrupp som ansvarar for tavlingen.

O Tank 6ver vad ni vill uppna med tavlingen, hur vill ni att de som anmaéler sig ska uppleva
ert arrangemang?

O Skapa ett gemensamt dokument dar det tydligt framgar vilka personer som ingar i
projektgruppen. Bestdm vem som i huvudsak ansvarar fér vad och skriv ner allas
kontaktuppgifter.

O Gor en budget. Vilka kostnader och intdkter kommer arrangemanget ha?

O Bokain en tid for utvardering redan i planeringsstadiet. Bjud in ansvariga och

funktionérer till ett tillfalle dar ni tillsammans utvarderar tavlingsarrangemanget. Spara
utvarderingen och utga ifran den till ndsta gang. Planera ocksa for en extern
utvardering efter arrangemanget, dar deltagarna bjuds in att ldmna sina asikter och
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medskick som ni sen forvaltar. Spara planering och utvardering pa en plats som gor det
mojligt for fler att ta del av den till ndsta gang en tévling arrangeras i ert distrikt.

Under planeringsstadiet

O Gor en projektplan. Prioritera vilka uppgifter som behéver géras av vem eller vilka och
inom vilken tidsram.

Uppgifter att bestdamma och I6sa kan exempelvis handla om:

INBJUDAN

Nar ska tavlingen dga rum? Tank pa att ta hansyn till andra arrangemang,
skollov och andra héndelser som kan paverka méjligheten att delta.

Vart ska tavlingen arrangeras? Ska ni vara ute eller inne? Behover en lokal eller
ett aktivitetsomrade bokas?

Hur ska tavlingen genomféras? Beh6vs exempelvis ett spelschema och
utrustning?

Ska ni erbjuda nagot runtomkring téavlingen, exempelvis kioskforséljning eller
andra aktiviteter?

Finns en sdkerhetsrutin? Las mer om detta langre ner i checklistan.

Behovs funktionérer, och vilka ska i sa fall vara det? Tank pa att se till sa att alla
funktionarer har koll pa vad de ska gora och néar de ska géra det. Ett tips ar att
utse en funktionsdrssamordnare. Gor ett schema och en arbetsbeskrivning till
funktionarerna som ni gar igenom tillsammans infor arrangemanget. Se aven till
att ge funktionarerna en erforderlig utbildning i det de skall géra.

Ska ni dela ut priser? Tank pa att bestélla priser till alla deltagare. Gor det i god
tid och bestall alltid nagra extra ifall fler deltagare tillkommer. Ni hittar
information om varifran ni kan bestélla priser langre ner i checklistan.

Vilka plockar under efter tavlingen genomforts och vart slangs skrap under
arrangemangets gang?

Vilka ska ni bjuda in? Tank pa att skicka ut inbjudan till skolidrottsféreningarna i
god tid. Satt datum for sista anmalningsdag och planera aven in att skicka ut en
paminnelse innan dess. Paminn féreningarna redan i inbjudan om att de behéver
ha betalat sin arsavgift till férbundet for att fa delta pa tavlingar i férbundets
regi. L&s mer om inbjudan, anmélan, och vilken information som &r bra att samla
in langre ner i checklistan.

Tavlingsarrangorer bér informera foreningarna om kommande tavlingar i bérjan av
verksamhetsaret for att underlatta planering och logistik i den man det ar méjligt. Spelschema
och regler ska vara ute i god tid innan tavlingsdatum for att alla skall ha chans att férbereda sig
och kunna stélla fragor.

I inbjudan ska arrangér, typ av aktivitet, datum, plats, tid, kostnad och speciella bestdmmelser
finnas med. Informera d@ven om att alla deltagare maste vara medlemmar i den Skol-IF de avser
delta med enligt géllande tavlingsbestammelser.
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ANMALAN
Var noga med vad ni vill ha svar pa i féreningarnas anmaélan. Har kommer lite tips pa
information som kan vara bra att samla in:

e Namn pa Skol-IF

e Grundskola/Gymnasieskola

e Deltagarlista

e Ansvarig ledares kontaktuppgifter
o Deltagaravgift betalas in till:

¢ NA&got annat som ni behdver veta for att fa till tdvlingen sa bra som méjligt?

Bestall priser till er tavling har!

SAKERHET

Gor en riskanalys samt en sdkerhetsrutin/plan infér arrangemanget for att vara sa férberedda
som mdjligt. Vilka risker kan ni identifiera? Hur pass sannolikt &r de att de intraffar och vilken
konsekvens kan de fa? Vad gor ni exempelvis om det bérjar brinna, eller om nagon skadas
allvarligt? Sakerhetsplaneringens syfte ar att “tanka efter fore”. Analysera alla tdnkbara
skeenden och handelser under tavlingen, och fundera kring fragor som:

e Kan det har handa?
e Vad far det for konsekvenser?
e Hur undviker vi det har pa basta satt?

O Utse en eller flera sdkerhetsansvariga. Den huvudsakligt ansvariga bér vara en vuxen,
och inte ett barn/ungdom.

O Ha en tydlig sdkerhetsgenomgang med samtliga involverade innan

tavlingsarrangemanget startar.

Anvand var krisplan som komplement till er riskanalys och sdkerhetsrutin.

Las mer om hantering och st6d vid kriser har.

Las mer om anmaélan om grov forseelse har.

Ta del av var sida om Trygg idrott. Har kan ni lara er mer om hur er férening blir en

tryggare plats fér varje medlem samt om hur medlemmarna gar till viga om nagon

bryter mot vardegrunden.

FORSAKRING

Oo0Oagano

O Ha koll pa férbundets forsakringsavtal. For att fa ta del av Folksams féreningsférsékring
maste alla deltagare vara medlemmar i den Skol-IF som de &r aktiva i.
Skolidrottsforeningen maste i sin tur vara medlem i Skolidrottsférbundet.



https://kundshop.sporrong.se/kat/5629/340/
https://www.skolidrott.se/download/18.68c89635194d84702c6b784f/1739275959175/Krisplansmall%20f%C3%B6r%20Skol-IF.pdf
https://www.skolidrott.se/for-skol-if/vid-kris
https://www.skolidrott.se/tavling/anmalan-vid-grov-forseelse
https://www.skolidrott.se/for-skol-if/trygg-skol-if
https://www.skolidrott.se/tavling/forsakring

